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Al genitoriAi docenti
Scuola primaria
Scuola seconda di | grado
Sito web
RE

Circolare n. 82

Del 09/04/2021

Oggetto: Collogui scuola-famiglia Scuola Primaria e Secondaria in modalita online PRECISAZIONI.

A causa di un disservizio del Registro elettronico AXIOS, non sara possibile effettuare le
prenotazioni attraverso il RE come avvenuto per i colloqui pomeridiani del I quadrimestre.

Pertanto, i collogui individuali del Il guadrimestre, verranno svolti in modalita online sulla
piattaforma Gmeet come indicato nella circolare n.80 e di seguito riportato, cambiando solo la
modalita di prenotazione.

RICEVIMENTO POMERIDIANO Primaria
DAL 12/04/2021 AL 16/04/2021

RICEVIMENTO POMERIDIANO Secondarial3
APRILE 2021 ore 15.00-18.00

A partire dalle ore 18,00 di venerdi 9 aprile i genitori riceveranno sull’account di posta del propria/o
figlia/o della scuola (nome.cognome.ggmm@icmarcellina.net) il link per accedere alla prenotazione
tramite I’applicazione Calendar.

| docenti organizzeranno i singoli calendari per le prenotazioni avendo cura di suddividere il tempo
a disposizione in modo equo tra le varie classi in base al numero degli alunni.

Siallega alla presente:

1. Tutorial per la prenotazione dei colloqui con Calendar (per i genitori allegato A)
2. Tutorial generazione colloqui su Calendar (per i docenti allegato B)
3. Tutorial per aggiungere altri docenti ad uno stesso colloquio (per i docenti allegato C)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Prof.ssa Angela Bianchi
Firma autografa sostituita a mezzo stampaai

sensi dell'art.3, co. 2, del D.Lgs. n.39/93
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Allegato A
TUTORIAL PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI CON CALENDAR

I genitori per poter prenotare e partecipare ai collogui con i docenti dovranno
avvalersi dell’account nome.cognome.ggmm@icmarcellina.net della/del
propria/o figlia/o.

Il docente ha inserito sullo stream della classeroom il link per prenotarsi al colloquio.

L’alunna/o riceve una mail sull’account nome.cognome.ggmm@icmarcellina.net.

Il genitore dell’alunna/o seleziona la mail
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Il colloquio risulta prenotato. Nella casella bianca inserisce nome e cognome della/del figlia/o
Sono visibili solo gli appuntamenti disponibili
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L’alunno riceve una mail con il link per poter partecipare al colloquio.
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Allegato B

TUTORIAL GENERAZIONE COLLOQUI SU CALENDAR (PER DOCENTI)

Digitare gmail nella barra degli indirizzi e poi selezionare
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Cliccare sui 9 quadratini del menu di Google e seleziona CALENDAR
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e Inalto adestra si pud scegliere se visualizzare il calendario giornaliero, settimanale, mensile

e Inquesto caso € pit comodo scegliere il giornaliero.
e Selezionare la data del colloquio
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e Scrivere il titolo dell’evento ad es. “Colloquio con la docente/classe ....
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e Selezionare spazi per appuntamenti
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e Selezionare I’ora di inizio e fine colloqui
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e Scegliere la durata dei colloqui.

Esempio: Per i docenti che insegnano in una sola classe calcolare 180 minuti diviso il

numero degli alunni.Per i docenti che insegnano in piu classi il colloquio puo durare dai

7 minuti ai 10 minuti.

Cliccare su salva
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In caso di errore si possono apportare modifiche

e Cliccare sullo spazio azzurro
Apparira una finestra di dialogo cliccare sulla penna
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e Cliccare sullo spazio blu , verra visualizzata una finestra di dialogo

e Selezionare vai alla pagina degli appuntamenti
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e Selezionare giorno nella casella in alto a destra
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Evidenziare con il tasto sinistro del mouse I’url e poi con il tasto destro del mouse copiarlo

Joogle calandar

)

Uk d CIUVLIR T MOFIGRZ T | LA

P NT

COLLOQLE CON LADOCENT ™~

COLLOQLE CON LADDCENT
COALOG CON LA DOCENT

COLLGOIA CON LADOCENT

COLLOQLA CON LA DOCENT

COULOQIA CON LA DOCENT

e Tornare alla schermata di calendar

marmasavink@tivolluso sdu it | Eao

W CC 20 U0 SPATID DT IPFUNIITAnts DPerty Pec rogistrart S3 nom o 3000 pazi depandil prova un reervalo & fampo dverto. Per arnclies sng apazio per apportaenenmn che hal gié feasd. a3l da gusala pagios di morione od
Nvina Nevanto dal oo calendane

Jeo | BN plevedl 17 e 250 S | Gl | Senmana

TOLLOOUI CON LADOCENT =~

COLLOCU COM LA DOCENT
COLLOGUI CON LA DOCENT
COLLOGU) CON LA DOCENT
CTOLLOGUI CON LA DOCENT

COLLOGUI CON LA DOCENT

COLLOGUI GON LA DOGENTE COGNUME
COLLOGUI CON LA DOCENTE COGNONE
COLLODAI CON LA DOCENTE COONCME
COLLOGAN CON LA DOCEXTE COGNOME
COLLOGUI CON LA DOCENTE COGNOME
COLLODA CON LA DOCENTE COGNOME

= C Calendar

b o

Dicambes 2020

ncootiull con..

A% Omoa persone

mal calmncigry

o

<R BB

B COULOOU COM LA DOO M )
LY

e Cliccare sui nove punti e scegliere classroom

17 dicembre 2020

/s B

COLLOQUICON LA DOCENTE
COGNOME

Glioved, 1T camiss « 300 - ROUIPRE imisivall &

o el @) 30 M

v Wiz pagena degl) appuntament| per questa calenda

L 1

a & @ Gieno i Goog'e a

- c Calendar

Dicarre 02 ¢

rriel cabandue!

@ TIR | [ARE SO LE BRETNTT SSntane
~

Aot sewl (v
Jevwsom  Docrrwrt) roos

= B »

Freperant Cadoran




e Scegliere il corso
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e Scrivere ad esempio:

CLICCARE QUI PER PRENOTARE IL COLLOQUIO CON IL DOCENTE COGNOME NOME IL
GIORNO
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Al termine cliccare su pubblica
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CLICCARE QUI PER PRENOTARE IL COLLOQUIO CON IL DOCENTE COGNOME NOME IL GIORNO.
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Se invece si vuole programmare quando I’annuncio sara visibile sullo stream dal genitore
cliccare sullafreccia accanto a pubblica.
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e Selezionare programma
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e Digitare I’orario e cliccare su programma

Programma annuncio

14 ¢ 2020|
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E’ possibile vedere I’annuncio che é stato programmato in Annunci salvati
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Seleziona tema
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In caso di modifiche da apportare cliccare sulla frase e apparira questa finestra di

dialogo. Dopo aver apportato le modifiche cliccare su programma.
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Pubblica un annuncio per il tuo corso
k:liccare qui per prenotare il colloquio con la docente Savini Marina il 17.12.2020
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Il genitore sara informato da una mail dell’annuncio presente nella classroom

Come so quali sono i colloqui prenotati?:
e Ogni volta che un genitore si iscrive ad un colloquio il docente ricevera una mail che fornisce:

e Nome e cognome dell’alunno




e Orario di prenotazione

e Link di meet

Ciascun colloquio avviene su un link diverso di meet che NON é quello della
Classroom.
N.B:

1. E’ necessario chiudere e riaprire i collegamenti per ogni colloquio

2. E’ fondamentale rispettare gli orari dati per evitare che il genitore possa entrare nella
conferenza e nontrovare il docente




Allegato C

TUTORIAL PER AGGIUNGERE ALTRI DOCENTI AD UNO STESSO COLLOQUIO (PER I
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