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CIRCOLARE N° 23 

DEL 07/10/2019 

AI DOCENTI 

DELL’I. C. DI MARCELLINA 

LORO SEDI 

Oggetto: rispetto orario di servizio  

 

Con la presente circolare si ricorda l’obbligo dell’osservanza della Legge vigente (CCNL - Obblighi del 

Dipendente). In particolare:  

 

Art.29 – comma 5: “Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a 

trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi”.  

 

Art.92 – comma 3g: “Rispettare l’orario di lavoro, adempiere le formalità previste per la rilevazione delle 

presenze e non assentarsi dal luogo di lavoro senza l’autorizzazione del Dirigente scolastico”.  

Appare utile richiamare il personale docente al puntuale assolvimento dell’orario di servizio.  

La puntualità è infatti, oltre che preciso dovere, espressione educativa di comportamenti professionali nei 

confronti degli alunni.  

Qualunque problema dovesse presentarsi nelle classi in assenza del docente in orario di servizio, tale 

assenza sarà assimilata all'abbandono del posto di lavoro. Il ritardo sull'orario di servizio non è previsto e 

può essere tollerato solo ECCEZIONALMENTE e per rilevanti e fondati motivi eventuali ritardi devono 

essere tempestivamente comunicati. Il docente è tenuto a giustificare al Dirigente Scolastico gli eventuali 

ritardi che saranno in seguito recuperati.  

Relativamente alle ore successive, se già in altra classe, si raccomanda la massima sollecitudine nel 

cambio.  

 
    IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

PROF.SSA CARLA BASURTO 

       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 D.Lgs 39/93 
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