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Alle famiglie 
Ai docenti 
Al DSGA e al personale ATA 
Al RLS di Istituto 
Alla RSU di Istituto 
All’Albo 
Al sito web (Amm.ne Trasparente) 
Agli atti 

 
 

OGGETTO: disposizioni riguardanti l’organizzazione scolastica e l’operatività del personale docente 
e del personale ATA in servizio per l’avvio e la conduzione delle attività didattiche dell’anno 
2020/2021. 

 
 
 
 
 
 

Il seguente documento detta disposizioni riguardanti l’organizzazione scolastica e l’operatività del 
personale docente e del personale ATA in servizio per l’avvio e la conduzione delle attività didattiche 
dell’anno 2020/2021. L’organizzazione dell’avvio delle attività didattiche nel rispetto della 
normativa COVID nel rispetto della normativa COVID-19 e delle Linee guida emanate dal 
MIUR,(l’articolazione delle classi in gruppi, scaglionamento degli orari di ingresso e di uscita, le 
modalità di recupero) è conforme alle deliberazioni del Collegio dei docenti e del Consiglio di Istituto, 
rispettivamente adottate in data 11/09/2020 e in data 10/09/2020. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa	Angela	Bianchi	

	
Firma	autografa	sostituita	a	mezzo	stampa	ai	sensi	

dell’art.3,	comma	2	del	D.Lgs.	 39/1993	



	
	
	
	
	
	
	

	
SCUOLA INFANZIA TEMPO PIENO 

 
SETTIMANA SENZA MENSA 
TEMPO PIENO. 8.30/13.30 

 
 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 
SEZ. A 10.45/11:45 
SEZ. B 10.00/13.00 - 13.15 
SEZ C 10.00/13.15-13.30 
SEZ D 10.00/13.15-13.30 
SEZ.E 10.45/11.45 
SEF.F 10.00/13.15-13.30 
GRUPPO 1 10.45/11.45  
GRUPPO 2 10.00/13.15-13.30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 SCUOLA	INFANZIA	TEMPO	PIENO	
SEZ.	 ENTRATA	 USCITA	 VARCO	N.ro	
A	 8,50/9,10	 16,15/16,30	 Varco	2	
B	 8,50/9,10	 16,15/16,30	 Varco	1	
C	 8,30/8,50	 16,00/16,15	 Varco	2	
D	 8,30/8,50	 16,00/16,15	 Varco	5	
E	 8,50/9,10	 16,15/16,30	 Varco	4	
F	 8,30/8,50	 16,00/16,15	 Varco	3	
G2	 8,30/8,50	 16,00/16,15	 Varco	7	
G1	 8,50/9,10	 16,15/16,30	 Varco	6	



SCUOLA INFANZIA TEMPO RIDOTTO 
 
 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 
3 ANNI 9.00/10.00 
4 E 5 ANNI 10.30/13.30 

 
 
 
 
 
 
 
 
 SCUOLA	INFANZIA	TEMPO	RIDOTTO	
Sez.	G,	Sez.H,	Sez.I	 ENTRATA	 USCITA	

	
3	ANNI 9:00/9:15	 13:00	
4	ANNI 8:45/9:00	 13:00	
5	ANNI 8:30/8:45	 13:15	
	

 VARCO	(entrata	Uscita)	
G	 Varco	1	
H	 Varco	1	
I	 Varco	1	

Sottogruppo	GHI	 Varco	2	



SCUOLA PRIMARIA 
 

SETTIMANA SENZA MENSA 
TEMPO  PIENO.  8/13 
TEMPO RIDOTTO 8.30/13.30 

 
PRIMO GIORNO DI SCUOLA 
CLASSI PRIME (IA-IB-IC) 8:30/ 11:30 
CLASSI TEMPO RIDOTTO 9/12 
CLASSI TEMPO PIENO 9:30/12:30 

 
 
 
 

SCUOLA PRIMARIA 
TEMPO SCUOLA ORARIO ENTRATA ORARIO USCITA PIANO/PORTA  

ENTRATA E USCITA  
(SIA IN ORARIO RIDOTTO CHE 
CON MENSA) 
VIA REGINA ELENA TEMPO PIENO 8.00 16.00 

Lato 
sx IA 
IB 
IV
A 

Lato dx 
IIA 
IIB 
IIIA 
VA 

VIA REGINA ELENA 
Lato 
sx 
IIIB 
IC 
IIC 

Lato dx 
IID 
VB 
IVB 

PIAZZA 
(PORTONE PALESTRA) 

TEMPO RIDOTTO 8.30 13.30 
15.30 nei giorni del rientro 

VC 
IIIC 
IVC 

 
 
 
 

Classi scuola primaria articolate in sottogruppi: 
• IC (IC1 - IC2) 
• IID (IID1 - IID2) 
• IIIA (IIIA1 - IIIA2) 
• IIIB (IIIB1 – IIIB2) 
• VB (VB1 – VB2) 



SCUOLA SECONDARIA 
 

PRIMO GIORNO DI SCUOLA 
 

CLASSI PRIME (IA-IB-IC) 8:00/ 11:00 
CLASSI IIIA -IIIB 9/12 
CLASSI IIA - IIC - IIB - IIIC 9.10/12:10 

 
 
 
 

 LUNEDì	14	settembre	
.	

MAR.-MERC.-GIO.-VEN	 VARCO	

 Entrata	 Uscita	 Entrata	 Uscita	  
IA	 8.00	 11:00	 8.00	 11:50	 Varco	3	
IB	 8.00	 11:00	 8.00	 11:50	 Varco	1	
IC	 8.00	 11:00	 8.00	 11:50	 Varco1	
IIA	 9.10	 12:10	 8.10	 12:00	 Varco	2	
IIB	 9.10	 12:10	 8.10	 12:00	 Varco	1	
IIC	 9.10	 12:10	 8.10	 12:00	 Varco	2	
IIIA	 9:00	 12:00	 8.00	 11:50	 Varco	2	
IIIB	 9.00	 12:00	 8.00	 11:50	 Varco	2	
IIIC	 9.10	 12.10	 8.10	 12.00	 Varco	1	

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ORARIO	DEFINITIVO	
SEZ.	 ENTRATA	 USCITA	 VARCO	

N.ro	
IA	 8.00	 13:50	 Varco	3	
IB	 8.00	 13:50	 Varco	1	
IC	 8.00	 13:50	 Varco1	
IIA	 8.10	 14.00	 Varco	2	
IIB	 8.10	 14.00	 Varco	1	
IIC	 8.10	 14.00	 Varco	2	
IIIA	 8.00	 13:50	 Varco	2	
IIIB	 8.00	 13:50	 Varco	2	
IIIC	 8.10	 14.00	 Varco	1	

 

Orario di cattedra e restituzione delle frazioni orarie di lezione alle classi Scuola 
Secondaria 
.Per la Scuola Secondaria di Primo Grado, nel rispetto del monte ore del curricolo (990 h) Il 
collegio Docenti propone l’articolazione del monte ore così come segue: 
classi IA, IB, IC, IIIA e IIIB entrata ore 8.00 uscita ore 13.50 



classi IIA, IIB, IIC, IIIC entrata ore 8.10 uscita ore 14.00 
 

Le classi IA,IB,IC,IIIA e IIIB , ubicate al piano terra, effettueranno la seguente scansione oraria: 
 

Ore di cattedra  Unità orarie settimanali 

I ora 8.00/9.00 60 minuti 

II ora 9.00/10.00 60 minuti 

III ora 10.00/10.50 50 minuti 

Intervallo* 
aree di pertinenza 

10.50/11.10 20 minuti 

IV ora 11.10/12.00 50 minuti 

V ora 12.00/13.00 60 minuti 

VI ora 13.00/13.50 50 minuti 
 

Le classi IIA,IIB,IIC,IIIC, ubicate al piano primo, effettueranno la seguente scansione oraria: 
 

Ore di cattedra  Unità orarie settimanali 

I ora 8.10/9.00 50 minuti 

II ora 9.00/10.00 60 minuti 

III ora 10.00/10.50 50 minuti 

Intervallo* 
aree di pertinenza 

10.50/11.10 20 minuti 

IV ora 11.10/12.00 50 minuti 

V ora 12.00/13.00 60 minuti 

VI ora 13.00/13.50 60 minuti 
Nella Scuola Secondaria gli intervalli verranno effettuati nelle aree individuate per ogni singola 
classe. 

 
Recupero 10 minuti Scuola Secondaria di Primo Grado 
Compete al Collegio dei docenti definire i tempi, i contenuti e le modalità di restituzione monte ore 
residuo, anche su base plurisettimanale, attraverso didattica digitale integrata digitali (DDI) 
documentabili attraverso il Registro elettronico o percorsi in presenza focalizzati al recupero e 
potenziamento degli alunni per un tot. di 27 ore. 

 
 
 

Tutti gli alunni del nostro Istituto verranno accolti dai docenti nel varco assegnato alla 
sezione di appartenenza dai docenti della prima ora che accompagneranno il gruppo nelle 
proprie classi. Tutti i docenti, in tutti i plessi assicureranno inoltre, la vigilanza sugli studenti 
per tutta la durata delle operazioni di ingresso e di uscita nonché durante gli intervalli. 



Allegato	1	

ARTICOLAZIONI	CLASSI	I.C.	MARCELLINA	
SCUOLA	INFANZIA	TEMPO	PIENO	
	 	 AULA	 ALUNNI	

1	 Gruppo	1	 4	 (15aa)	
2	 Gruppo2	 13	 (13aa)	

SCUOLA	INFANZIA	TEMPO	RIDOTTO	
1	 Gruppo	G-H-I	 1	 (15aa)	

SCUOLA	INFANZIA	TEMPO	RIDOTTO	
1	 IC	Gruppo	1	 5	 (9aa)	
2	 IC	Gruppo	2	 6	 (12aa)	
3	 IID	Gruppo	1	 14	 (9aa)	
4	 IID	Gruppo	2	 15	 (11aa)	
5	 IIIA	Gruppo	1	 11	 (15aa)	
6	 IIIA	Gruppo	2	 12	 (12aa)	
7	 IIIB	Gruppo	1	 16	 (12aa)	
8	 IIIB	Gruppo	2	 17	 (12aa)	
9	 VB	Gruppo	1	 3	 (14aa)	
10	 VB	Gruppo	2	 4	 (10aa)	


